
 

 
 

หลกัเกณฑส์ําคญัในกระบวนการจดัซือ้ 
(Fundamental of Purchasing Process) 

วนัที ่19 มถินุายน 2566 / วนัที ่14 กรกฎาคม 2566 /วนัที ่7 สงิหาคม 2566 
วนัที ่11 ตลุาคม 2566 

 
เวลา 09.00-16.00 น. โรงแรมจสัมนิซติี ้สขุมุวทิ 23 

หลักสตูรน้ีเหมาะอยา่งยิง่กบับคุคลตอ่ไปน้ี 
      1. นักจัดซือ้มอืใหม ่
      2. มใิชม่อืใหมแ่ตเ่ขา้มาจับงานจัดซือ้ยังไมถ่งึ 5 ปี 
      3. ผูบ้รหิารแผนกจัดซือ้ทีม่ไิดไ้ตเ่ตา้มาจากงานจัดซือ้ระดับลา่ง 
      4. นักจัดซือ้ทีเ่คยชนิอยูก่บัซอฟทแ์วรส์ําเร็จรปูโดยไมรู่ท้ีม่าทีไ่ป 
      และเบือ้งหลังของแตล่ะขัน้ตอนในระบบงานจดัซือ้ 
      5. ผูท้ีต่อ้งตดิตอ่ใชบ้รกิารจากฝ่ายจัดซือ้ 
 หลักสตูรน้ีจะทําใหผู้เ้ขา้สมัมนามคีวามรูอ้ยา่งลกึซึง้ในทกุขัน้ตอนของการจดัซือ้ 
พรอ้มทัง้ขอ้ควรระวังหลายประเด็น ทีผู่ป้ฏบิัตงิานมักจะเขา้ใจผดิหรอืคลาดเคลือ่น 
หรอืกระทําไปอยา่งบกพรอ่งไมส่มบรูณ์ ซึง่อาจสง่ผลเสยีหายตอ่ธรุกจิโดยรูเ้ทา่ไมถ่งึการณ์ 
 

หวัขอ้การสมัมนา (เวลา 9.00 น. - 16.00 น.) 
• คณุสมบัตแิบบไหนเหมาะสมทีส่ดุในการทํางานจัดซือ้ 

• คนประเภทใดบา้งทีไ่มค่วรใหม้าทํางานในแผนกจัดซือ้ 

• เขา้ใจความหมายของศัพทท์ีเ่กีย่วขอ้ง เชน่   

 - Purchasing,  - 

  Procurement,   

 -Supplier,  - Vendor,  

  - Contractor,  - Broker,    

 - Outsourcing,  Etc. 



 
• เอกสารสําคัญในกระบวนการจัดซือ้ เชน่ 

       - ใบขอใหซ้ือ้ (PR – Purchase Requisition)             

       - ใบเสนอราคา (Quotation) 

       - ใบสัง่ซือ้ (PO – Purchase Order)                          

       - ใบสง่ของ (Delivery Note) 

       - ใบกํากบัภาษี (Tax Invoice)                           

       - Etc. 

• เสน้ทางเดนิเอกสารและหนา้ทีข่องแตล่ะฝ่ายทีเ่กีย่วขอ้ง 

• วธิยีกเลกิใบสัง่ซือ้อยา่งถกูตอ้ง ไมใ่ชเ่พยีงการโทร.ไปบอก หรอืสง่จดหมายไปแจง้ 

• การปรับและเรยีกรอ้งคา่เสยีหายจากซพัพลายเออร ์

• วธิกีารอา้งเหตสุดุวสิยัเพือ่ไมต่อ้งรับผดิชอบ 

• ชอ่งทางการรั่วไหลและทจุรติในงานจัดซือ้และวธิป้ีองกนั 
วทิยากร : อ. เชีย่วชาญ รตันามหทัธนะ C.P.M., A.P.P., MCIPS ผูก้อ่ตัง้และเป็นนายกสมาคมคนแรก ของสมาคม
จัดซือ้ฯ 

 

 อัตราคา่ลงทะเบยีน 
(รวมคา่เอกสาร อาหารกลางวนั และอาหารวา่งตลอดการสมัมนา) 

คา่อบรม  ราคากอ่น VAT 
VAT 7% 

ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  3 
% 

ราคาสทุธ ิ

   คา่สมัมนา ราคาทา่นละ 4,300 301 (129) 4,472 

การชําระคา่อบรม (โอนผา่นบญัชธีนาคารเทา่น ัน้) 

1. ชําระโดยส ัง่จา่ยเช็ค/แคชเชยีรเ์ช็ค ขดีครอ่ม ส ัง่จา่ยในนาม 
บรษัิท โปรเฟสชั่นแนล เทรนนิง่ โซลชูั่น จํากัด (Professional Training Solution Co.,Ltd) 
เลขที ่89/161 ซอยพระยาสเุรนทร ์21 แยก 3 แขวงบางชัน  เขตคลองสามวา กรุงเทพฯ 10510 
เลขประจําตัวผูเ้สยีภาษี 0105566006450 
 

2. โอนเงนิเขา้บญัช ี
ธนาคารกสกิรไทย จํากัด (มหาชน) สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 บัญชอีอมทรัพย ์เลขที ่148-3638368 
 
ผู้เข้าอบรมรับผิดชอบคา่ธรรมเนียมการโอนเงินข้ามจังหวัด 

รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา  086-8929330 

Professional Training Solution 

Tel  02-1753330, 086-6183752 ,  



 
www.ptstraining.co.th Email:  info.ptstraining@gmail.com,  ptstraining3@gmail.com 

 รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา 
Professional Training Solution 

Tel  02-1753330, 086-6183752  

www.ptstraining.in.th    อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีนิติบุคคลได้ 200% ของค่าใช้จ่ายจริง 

(พระราชกฤษฎีกาฉบบัท่ี 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ .ศ . 2548 เป็นต้นไป) 

แบบฟอรม์ลงทะเบียน  หลักเกณฑส์ําคัญในกระบวนการจัดซือ้    

สง่มาท่ี info.ptstraining@gmail.com หรือ ptstraining3@gmail.com 

   บรษิทั_______________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี__________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________________ 

   รหสัไปรษณีย_์____________________เลขประจาํตวัผูเ้สยีภาษ_ี_________________________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์_______________________ต่อ_______ 

   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  

  วนัสมัมนา____________________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  

2. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  
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